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1. Вид издания 
2. Авторы
Если авторов несколько, необходимо указать их в том порядке, в котором они будут расположены на обложке книги.
3. Название рукописи
4. История издания
Если книга издавалась, указать информацию о предыдущих изданиях: год, издательство, тираж, а также будет ли книга перерабатываться для нового издания; номер и характер планируемого издания: стереотипное, исправленное, дополненное, переработанное.
5. Формат и дата представления рукописи 
Указать степень готовности рукописи, ее ориентировочный объем (авторских листов (1 лист=40 000 знаков), приблизительное количество иллюстраций, формат представления электронного макета - Word, планируемую дату окончания работы над рукописью с точностью до месяца.
6. Потребность в книге вуза
На основании справки из библиотеки указать наличие/отсутствие учебных ресурсов по данному курсу
7. Планируемый тираж
Указать количество экземпляров для библиотеки/
8. Год выпуска 
9. Издатель
10. Срок представления рукописи в издательство
11. Целевое назначение и конкретный читательский адрес. Соответствие содержания книги Государственному образовательному стандарту и примерной программе учебной дисциплины. 
Указать, для каких специальностей предназначена книга, при чтении каких учебных курсов может быть использована, объем этих курсов в часах и форму контроля (зачет/ экзамен), может ли использоваться для проведения практикумов, лабораторных, самостоятельных работ. Указать специальность и специализацию обучения.
12. Наличие рецензий и информация о рецензентах (если есть) 
Если есть рецензии, приложить их отсканированные копии, указать ФИО рецензента, ученую степень, звание/должность.
13. Актуальность издания.
14. Уникальность книги. 
Указать, чем книга отличается от аналогичных изданий других авторов в данной области, если они есть
15. Новизна 
Отличие от предыдущего издания.
16. Краткая характеристика содержания рукописи
1) Аннотация
2) Содержание/Оглавление
3) Реферативное раскрытие содержания (части, раздела, главы).
17. Сведения об авторе (коллективе авторов)
1) Фамилия, имя, отчество.
2) Должность.
3) Ученое звание.
4) Ученая степень.
5) Другие  книги  автора
6) Контактная информация: телефон, эл. почта
18. Потенциальные заказчики издания.
Если есть, указать сведения о лицах и/или организациях, которые могут быть заинтересованы в приобретении книги (желательно с указанием ориентировочного количества книг). Если известно, что книга указана в списке рекомендованной литературы для изучения какого-либо курса, укажите. 
19. Подпись автора(ов)




