Основные документы, представляемые организациями в Минобрнауки России для предоставления государственной услуги по присвоению ученого звания

	№
	ДОКУМЕНТЫ 

	доцент
	профессор
	Экз.

	1. 
	Заявление  
	+
	+
	1 экз.

	2. 
	Выписка из протокола заседания коллектива кафедры

	+
	+
	1 экз.

	3. 
	Копия 1-й стр. паспорта, номер СНИЛС
	+
	+
	1 экз.

	4. 
	Справка о предоставлении соискателя ученого звания к присвоению ученого звания по научной специальности 
	+
	+
	2 экз.

	5. 
	Заверенные копии  документов о повышении квалификации, копии документов о наградах (исполнительной власти, ведомственных, государственных) и др.)
	+
	+
	2 экз.

	6. 
	Заверенная работодателем копия трудовой книжки 

	+
	+
	2 экз.

	7. 
	Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе соискателя за все время работы  по совместительству 

	+
	+
	2 экз.

	8. 
	Копия трудового договора (+копии выписок из приказов о назначении на должность + копии дополнительных соглашений к трудовому договору, подтверждающих непрерывный стаж)

	2 последних года непрерывной работы на не менее 0, 25 ст. 
	2 последних года непрерывной работы
на не менее 
0, 25 ст.
	2 экз.

	9. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания 

В списке трудов выделить жирным шрифтом публикации, которые войдут в справку о представлении, указать № журнала из перечня ВАК.

	≥20 за весь период
≥2 уч. изд. /3 науч. трудов за посл. 3 года

	≥50 за весь период
≥3 уч. изд. /5 науч. трудов за посл. 5 лет

Наличие 1 учебника (автор) или  3 (соавтор) за послед.10 лет
	2 экз.

	10. 
	Справка о педагогической работе соискателя ученого звания 
	3 последних года ПД

	5 
последних лет ПД

	2 экз.

	11. 
	Копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания

	+
	+
	2 экз.

	12. 
	Копии  документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания (при наличии) 
	+
	+
	2 экз.

	13. 
	Свидетельство о заключении брака (при смене фамилии)

	+
	+
	2 экз.

	14. 
	0пись документов

	+
	+
	2 экз.

	15. 
	Список  лиц, у которых
соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или научным
консультантом и которым присуждены ученые степени (+ копии тит. листов авторефератов, копии дипломов ученых степеней)
	
	+
	2 экз.

	16. 
	В случае если соискатель ученого звания работает в организации по совместительству - решение совета организации по вопросу о рекомендации соискателя на присвоение ученого звания с основного места работы, в которой соискатель ведет педагогическую деятельность
	+
	+
	

	17. 
	Наличие ученого звания доцента, со дня присвоения которого прошло не менее 3-х лет

	
	+
	

	18. 
	Анкета 
	+
	+
	

	
	· фото в электронном виде
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